
 

مطلوب سكرتيرة
السهم للتسويقاتصل بي: 

https://tinyurl.com/2mpse7vbعنوان وب قصير: 
https://www.borjiji.ly/سكرتيرة-مطلوب/العملاء-خدمة/شاغرة-وظائف_i1149

الصَّوَالَحْ, مصراتةالعنوان:
تواصل مع الناشرالسعر:

تعلن شركة الزين الدولية عن حاجتها لوظيفة سكرتيرة للعمل في مقر إدارة الشركة:
شروط الوظيفة:

1-تحمل مؤهل دبلوم سكرتارية وإدارة مكاتب على الأقل.
2-مهارات عالية في استخدام الحاسوب للبرامج اللازمة لطبيعة الشغل وأجهزة الاتصال.

3-خبرة لا تقل عن سنتين في مجال أعمال السكرتارية.
4-مهارات عالية في الاتصال والتواصل مع فريق العمل والمؤسسات الأخرى.

5-حسن السلوك والمظهر وذات شخصية إدارية ولديها القدرة على تحمل ضغط العمل.
مكان العمل: شركة الزين الدولية – مصراته طريق الصوالح بالقرب من جزيرة المهمل – مقابل سوق النعيري للمواد الغذائية.

دوام العمل: كل أيام الأسبوع ماعدا يوم الجمعة من الساعة 8:30صباحاً إلى 2:00 مساءاً.

المقابلات للعمل الفترة الصباحية فعلى الراغبات اللواتي تتوفر بهن الشروط والمؤهلات الواردة أعلاه تقديم الطلب مرفق به نسخة من
الشهادات العلمية والعملية مع صورة شخصية لدي إدارة الشركة أو الاتصال على الرقم 0917204444
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